中国地质大学（北京）采购合同审核流程表
审核表编号：
	合同基本信息

	合同名称
	

	合同相对人
	

	合同承办人
	
	联系电话
	

	合同承办单位
	

	合同版本类别
	[   ]制式合同   [  ]合同范本   [  ]其他版本

	采购方式
	[  ]协议供货    [  ]网上竞价       [  ]定点采购      [  ]公开招标     
[  ]邀请招标    [  ]竞争性谈判     [  ]询价采购      [  ]单一来源
[  ]校级谈判    [  ]比价采购       [  ]自行采购         

	合同类型
	[  ]工程        [  ] 货物        [  ] 服务        [  ]其他

	合同金额 （万元）
	
	预算金额（万元）
	

	[bookmark: _Hlk41380838]预算经费财务编号
	

	经费类别
	[  ]基本科研      [  ]重点实验室      [  ]教改专项     [  ]双一流     
[  ]改善基本办学条件     [  ]其他             

	是否用于科研
	[  ]用于科研        [  ] 用于非科研

	合同份数
	
	用印数量
	

	合同承办部门审核意见

	合同承办人声明：
本人已对合同内容阅知。本合同所采购货物/工程/服务，配置清单完整，技术指标准确无误，价格合理，售后服务无不合理条款，合同内容情况属实。

承办人签字：   
 
负责人签字
（科研经费项目同承办人）：

                                            部门公章
                                                                     年   月   日

	招标与采购办公室审核意见

	[bookmark: _Hlk41383779]合同金额
	[  ]符合预算          [  ]超预算             [  ]无预算

	采购方式
	[  ]符合规定          [  ]不符合规定         [  ]紧急情况

	合同相对人
	[  ]与中标结果一致    [  ] 与中标结果不一致

	合同条款
	[  ]招标文件一致      [  ]招标文件不一致

	合同签字盖章
	[  ]签字盖章齐全      [  ]签字盖章不齐全

	签订日期
	[  ]有签订日期        [  ]无签订日期

	审核结果：
[  ]审核不通过
[  ]审核通过，予以加盖采购合同专用章
          [  ]提交学校办公室或法律顾问审核
[  ]提交分管校领导审签
[  ]提交校长审签
审核人签字：

负责人签字：

部门公章
                                                                       年   月   日

	学校办公室或法律顾问审核意见（如有专家意见请附后）
	
负责人签字：

公   章
                                                 年   月   日

	分管校领导会签

	合同承办单位分管校领导意见

                                                                   签字：
                                                                         年   月   日
	招标与采购办公室分管校领导意见

                                                                   签字：
                                                                         年   月   日

	备注


注：
1、使用专项资金，合同金额超过预算时请在备注栏中注明。
2、合同首页需注明项目名称、项目清单等信息。
3、合同份数：六份（校采项目）、四份（非招标项目）、两份（协议供货、竞价）。
4、只有符合国家及学校采购相关制度、规定的有效采购合同，才予以盖章。
5、金额在1万元以上的货物、工程及服务采购项目，均须签订书面合同。
